Zarzadzenie nr 8/2024
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Urszulinie

z dnia 23 wrzesien 2024 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Gminnej Biblioteki Publicznej w Urszulinie

Na podstawie art. 6 ust 1 lit e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych, w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) w zwiazku z art. 22° § 1 Kodeksu pracy (tj. Dz. U. 2023

poz. 1465 z pézn. zm.) oraz art. 6 ust. 1. lit. f RODO, zarzadzam co nastgpuje:
§ 1
Wprowadzam ..Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Gminnej Bibliotece

Publicznej w Urszulinie™, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Pracownikéw Gminnej Biblioteki Publicznej w Urszulinie zobowiazuje si¢ do zapoznania

z trescia regulaminu wraz z zalacznikami.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 9/2022 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Urszulinie
z dnia 2 listopada 2022 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu

wizyjnego.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

Gminnej Bibliote}d Publicznej
e i



Zakacznik do Zarzadzenia

Nr 8/2024 Dyrektora Gminnej
Biblioteki Publicznej w Urszulinie
z dnia 23.09.2024 r.

Regulamin monitoringu wizyjnego w Gminnej Bibliotece Publicznej w Urszulinie

Postanowienia ogolne

§1

. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Gminnej

Bibliotece Publicznej w Urszulinie, ul. Lubelska 31, 22-234 Urszulin (zwany dalej GBP

w Urszulinie), miejsca instalacji kamer systemu na terenie GBP w Urszulinie, reguty

rejestracji 1 zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci

udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

. Monitoring wizyjny stanowi wilasno§¢ GBP w Urszulinie, ktory jest jednoczes$nie

administratorem danych osobowych (ADO) w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwana w dalszej czeSci

RODO).

Celem monitoringu jest:

1) zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikow GBP w Urszulinie (ze
szczegOlnym uwzglednieniem pracownikow, czytelnikow, uzytkownikow, uczestnikow
zaje¢ oraz osOb przebywajacych na terenie obiektow) poprzez ograniczenie zachowan
niepozadanych, zagrazajacych zdrowiu lub bezpieczenstwu o0so6b przebywajacych
w obiekcie i jego bezposrednim sasiedztwie;

2) zapewnienie oraz zwigkszenie ochrony mienia GBP w Urszulinie oraz ustalanie
ewentualnych sprawcow czyndw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.);

3) ochrona przeciwpozarowa obiektu.

. Podstawa prawna funkcjonowania systemu monitoringu w GBP w Urszulinie jest wskazana
w art. 222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (. tj. Dz. U. 2023 poz. 1465

z pdzn. zm.)

Zasady przetwarzania danych osobowych w GBP w Urszulinie, w tym danych osobowych

zebranych przez system monitoringu wizyjnego, reguluje ,,Polityka ochrony danych

osobowych w Gminnej Biblioteki Publicznej w Urszulinie” wprowadzona zarzadzeniem

nr 8/2022 z dnia 31 pazdziernika 2022 r.

Informacje ogdlne o systemie monitoringu wizyjnego w GBP w Urszulinie

§2

Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu
monitoringu w GBP w Urszulinie jest Dyrektor GBP w Urszulinie, ktory ma dostegp do:
1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,

2) urzadzenia rejestrujacego.
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Infrastruktura GBP w Urszulinie, ktora jest objgta monitoringiem wizyjnym sktada si¢ z 16
kamer, rozmieszczonych w nastepujacych miejscach:

1) Gminna Biblioteka Publiczna w Urszulinie ul. Lubelska 31, 22-234 Urszulin:
1) korytarze (6)
2) sala multifunkcyjna (2)
3) sala konferencyjna (1)
4) pracownia komputerowa (1)
5) wypozyczalnia (3)
6) sala multifunkcyjna duza (1)
7) sala widowiskowa (1)
8) magazyn techniczny (1)
2) Filia biblioteczna ,,Ksigznica Pana Jana w Wytycznie”, Wytyczno 51, 22-234 Urszulin
a) na froncie budynku (1)
b) z tylu budynku (2)
System monitoringu wizyjnego GBP w Urszulinie sktada si¢ z:
1) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku GBP w Urszulinie oraz
w Filiit w Wytycznie w rozdzielczo$ci umozliwiajgcej identyfikacje osob;
2) okablowania;
3) urzadzen rejestrujacych obraz;
4) monitora umozliwiajagcego podglad.
System monitoringu wizyjnego GBP w Urszulinie moze by¢ w miar¢ koniecznosci
rozbudowywany i udoskonalany.
Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji i zapisaniu na no$niku danych podlega tylko obraz z kamer systemu.
Nagrania z monitoringu przetwarza si¢ na no$niku danych w urzadzeniu rejestrujacym przez
okres 1 miesiaca.
Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sig.
Zastosowane $rodki techniczne i organizacyjne przy przetwarzaniu danych osobowych
zawartych w nagraniach monitoringu wizyjnego sa tozsame ze $rodkami wskazanymi
w ,,Polityce ochrony danych osobowych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Urszulinie”.

Obowigzek Informacyjny
§3

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym s3 oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnym z wielkoscig dostosowang do miejsca lokalizacji. Tabliczka winna by¢
widoczna i czytelna. Przykladowe tabliczki zawiera zalacznik nr 1.

Poza oznakowaniem, o ktorym mowi si¢ w ust. 1 Administrator danych osobowych
wypetnia takze obowigzek informacyjny, stosownie do art. 13 RODO.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych powinna by¢ umieszczona
w widocznym miejscu dostepnym dla wszystkich 0osob mogacych przebywaé¢ w strefie
monitoringu, np. przy wejsciu gtdéwnym do budynku, tablicy ogloszen stronie internetowe;j
GBP w Urszulinie, itp.)

Klauzula informacyjna stanowi zalacznik nr 2.

Zgodnie z art 222 Kodeksu pracy, administrator informuje pracownikéw o wprowadzeniu
monitoringu na 2 tygodnie przed jego uruchomieniem.

. Nowo przyjety pracownik informowany jest o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego

W dniu przyjecia do pracy.



Udostepnianie danych z systemu monitoringu wizyjnego

§4

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku organdéw uprawnionych do
otrzymania Kopii zapisu z nagrania, w szczegdlnosci, gdy nagranie zwigzane jest
z naruszeniem bezpieczenstwa osob i mienia okres przechowywania danych, o ktérym
mowa W § 2 ust. 7, moze ulec wydluzeniu o czas niezbedny do zakonczenia postepowania,
ktérego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego.
Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrocic si¢ z pisemnym wnioskiem do Dyrektora GBP w Urszulinie
z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uptywie standardowego okresu ich
przechowywania.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 2, nalezy ztozy¢ w terminie do 10 dni liczac od dnia,
w ktorym zdarzenie moglo mie¢ miejsce i musi on zawiera¢ doktadng dateg, przyblizony czas
oraz miejsce zdarzenia. Dyrektor GBP w Urszulinie na podstawie wniosku sporzadza kopi¢
nagrania za okres, ktorego dotyczy wniosek osoby zainteresowane;.

Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego sporzadzonym
na wniosek osoby zainteresowanej, wzor rejestru stanowi zalacznik nr 3.

Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 zostaje
zabezpieczona na okres nie dluzszy niz 4 miesigce od chwili nagrania i moze by¢
udostepniona jedynie uprawnionym instytucjom na podstawie przepisOw prawa, na
zasadach okreslonych w ust. 7. W przypadku bezczynno$ci uprawnionych instytucji kopia
nagran po okresie wskazanym powyzej podlega zniszczeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje
si¢ w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego, o ktérym mowa w ust. 5.

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostgpniony jedynie uprawnionym organom
w zakresie prowadzenia przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze na
ich pisemny wniosek, w ktérym musza by¢ podane podstawy prawne przekazania kopii
nagrania.

Za techniczna realizacje kopii bezpieczenstwa oraz przekazanie kopii odpowiada Dyrektor
GBP w Urszulinie

Kopia nagrania przekazywana jest na no$niku danych na podstawie protokotu przekazania
danych. Wzo6r protokotu przekazania stanowi zalacznik nr 4.

Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu podlegaja
zarejestrowaniu  w rejestrze udostgpnionych nagran z monitoringu wizyjnego,
prowadzonego przez osobe wskazang w ust. 4. Wzor rejestru stanowi zalgcznik nr 5.
Bioragc pod uwage, ze GBP w Urszulinie nie posiada technicznych mozliwosci do
zanonimizowania wizerunku osob nagranych w systemie, nie udostgpnia si¢ nagran oraz nie
umozliwia si¢ wgladu do nagran osobom fizycznym, poniewaz takie dzialania mogtyby
naruszy¢ prawa lub wolno$¢ osob trzecich. Odstgpstwem od zdania powyzszego jest
sytuacja, gdzie osoba fizyczna, ktora zwraca si¢ z wnioskiem o wglad do nagrania, zostata
zarejestrowana bez obecnosci innych osob.

Postanowienia koncowe

§5

Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej
i nie podlegaja udostepnieniu w oparciu o ustawe o dostgpie do informacji publicznej.
Niniejszy Regulamin oraz wszelkie jego zmiany wprowadza si¢ w zycie w formie
zarzadzenia Dyrektora GBP w Urszulinie.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu monitoringu
wizyjnego GBP w Urszulinie

Wzory oznaczen miejsc monitorowanych

POMIESZCZENIE %
MONITOROWANE

MONITOROWANY

Administratorem danych osobowych utrwalonych w zwigzku z funkcjonowaniem
monitoringu wizyjnego jest Gminna Biblioteka Publiczna w Urszulinie ul. Lubelska
31, 22-234 Urszulin, tel. 510 826 424, e-mail: gbp@urszulin.eu

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozliwy jest za
posrednictwem poczty elektronicznej, adres e-mail: iod@adampurc.pl lub
pisemnie na adres administratora danych.

Podstawg prawng przetwarzania Panistwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
e RODO w zwigzku z art. 222 ustawy Kodeks Pracy oraz art. 6 ust. 1. lit. f RODO.
Klauzula informacyjna dostepna w gablotach, tablicach informacyjnych
GBP w Urszulinie.

Wiecej informacji na temat ochrony danych osobowych znajdzie Pani/Pan na
stronie internetowej Gminnej Bibliotece Publicznej w Urszulinie w zaktadce
Ochrona Danych Osobowych

OBIEKT
MONITOROWANY

Administratorem danych osobowych utrwalonych w zwigzku z funkcjonowaniem
monitoringu wizyjnego jest Gminna Biblioteka Publiczna w Urszulinie
ul. Lubelska 31, 22-234 Urszulin, tel. 510 826424,
e-mail: gbp@urszulin.eu

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozliwy jest za
posrednictwem poczty elektronicznej, adres e-mail: iod@adampurc.pl lub
pisemnie na adres administratora danych.

Podstawg prawng przetwarzania Pafistwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
e RODO w zwigzku z art. 22?2 ustawy Kodeks Pracy oraz art. 6 ust. 1. lit. f RODO.

Klauzula informacyjna dostepna w gablotach, tablicach informacyjnych
GBP w Urszulinie.

Wiecej informacji na temat ochrony danych osobowych znajdzie Pani/Pan na
stronie internetowej Gminnej Bibliotece Publicznej w Urszulinie w zaktadce
Ochrona Danych Osobowych
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu monitoringu
wizyjnego GBP w Urszulinie

KLAUZULA INFORMACYJNA
O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
— monitoring

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (DZ.U. UE L 2016.119.1)
(zwanego dalej ,RODO) informuje, iz:

1.

10.

11.

12.

Administratorem danych osobowych jest Gminna Biblioteka Publiczna w Urszulinie, ul. Lubelska 31, 22-234
Urszulin, tel. 510 826 424, e-mail: gbp@urszulin.eu

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozliwy jest za posrednictwem poczty elektronicznej,
adres e-mail: iod@adampurc.pl lub pisemnie na adres administratora danych.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz ochrony
0s6b i mienia Gminnej Biblioteki Publicznej w Urszulinie.

Podstawg prawng przetwarzania Paristwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zwigzku z art. 222
ustawy Kodeks Pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

Monitoring wizyjny obejmuje swoim zasiegiem pomieszczenia uzytkowe w siedzibie GBP w Urszulinie
ul. Lubelska 31 oraz plac przed i za budynkiem Filii bibliotecznej w Wytycznie. O stosowanym monitoringu
wizyjnym na terenie Gminnej Biblioteki Publicznej oraz jej Filii informujg umieszczone znaki graficzne.
Administrator przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkéw stuzbowych informuje jg na pismie
0 stosowaniu monitoringu.

Odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie
przepiséw obowigzujgcego prawa.

Nagrania z monitoringu bedg przechowywane przez administratora przez okres nie dtuzszy niz 1 miesigc. Po
uptywie 1 miesigca, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajgce wizerunek osob, ktorych
w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac, sg automatycznie usuwane.

Paristwa dane nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

Przystuguje Panstwu prawo do: dostepu (art. 15 RODO), ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), wniesienia
sprzeciwu (art. 21 RODO). W celu skorzystania z powyzszych praw nalezy skontaktowac sie z Administratorem
danych lub z Inspektorem ochrony danych.

Majg Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub innego
odpowiedniego organu zgodnie z wymogami prawa, gdy uznajg Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych
Panstwa dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu monitoringu
wizyjnego GBP w Urszulinie

Wzér rejestru wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego.

Miejsce . Informacje o
. . Dane osoby Podpis osoby s
L Okres nagrania nagrania Data wykonania soorzadzaiacei sporzadzajacei udostegpnieniu
P: & (lokalizacja kopii porza .Ja ] porza .Ja ) lub zniszczeniu
kopie kopie o
kamery) kopii

Zatacznik nr 4 do Regulaminu monitoringu
wizyjnego GBP w Urszulinie

Wz6r protokotu przekazania kopi nagrania z systemu monitoringu

zwanym dalej przyjmujgcym dane, na podstawie pisemnego wniosku z dnia

monitoringu Gminnej Biblioteki Publicznej w Urszulinie.

Protokét przekazania danych z systemu monitoringu
sporzgdzony w dniu

1.Przekazujgcy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujgce dane (zapis z kamer) na nosniku

elektronicznym

Lokalizacja kamery

Czas nagrania

2.Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celdw okreslonych w pisemnym wniosku,
stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokdt sporzgdzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy

Przyjmujacy



Zatacznik nr 5 do Regulaminu monitoringu
wizyjnego GBP w Urszulinie

Wz6r rejestru udostepnionych nagrarn z monitoringu wizyjnego

Miejsce Data
Dane . Dane osoby . .
UDrawnionego Nr Data Okres nagrania soorzadzaiacei Sposéb przekazania Uwagi
P g sprawy whniosku nagrania (lokalizacja porzaazajace] zafatwienia nosnika g

whnioskodawcy kopie

kamery) odbiorcy




